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Détermination professionnelle ciblée
employé(e) de bureautique

REF | 2669
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REF: 2669

Une aide a I'orientation professionnelle ciblée bureautique. Ce
module vous permettra de construire un projet professionnel
dans le secteur de la bureautique.

* Bilan de compétence (individuel et collectif) et tests
d'orientation professionnelle ;

e Rencontres professionnelles, visites d'entreprises de
différents secteurs et de centre de formation ;

e Découverte de I'outil informatique ;

e Qutils pour la recherche d'emploi (C.V., lettre de
motivation, simulation d'entretien) ;

e Stage d’observation en entreprise ;

* Informations sur I'emploi et la |égislation ;

e Recherches de formation qualifiante et préparation aux
tests d'entrée ;

e étre autonome sur le marché de la formation.

Attestation de formation professionnelle

Organisme d'insertion socio-professionnelle (OISP) - Contrat
de formation professionnelle pour chercheur d'emploi reconnu
par Bruxelles Formation

9 semaine(s)
en journée mi-temps
2 fois par an
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Etre chercheur d'emploi inoccupé.. Avoir au moins 18 ans.
Ne pas avoir le certificat de I'enseignement secondaire
supérieur de plein exercice (CESS) ou une équivalence de ce
certificat par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

- Participer a l'accueil individuel.
- Réussir les tests de connaissances en francais et
mathématique.

Vous avez plusieurs possibilités, soit :

* Pour participer a cette formation, il faut impérativement
participer a une séance d'information et un accueil
individuel.

e Si vous souhaitez vous y inscrire, vous devez vous
présenter a l'asb pour y remplir une fiche
administrative. Heures d'ouverture du secrétariat : de
9h a 12h et de 13h30 a 16h15 (rue de la colonne, 56 a
1080 Molenbeek-St-Jean.)

 Pour plus d'informations, téléphonez a Madame
Laurette DEROUX au 02 218 27 29- 047382 71 17

e L'accueil individuel permet :

* De vérifier votre demande

 De réaliser une évaluation de vos connaissances en
francais et en mathématiques

e De réfléchir aux étapes de votre projet

Le Piment

Rue de la Colonne 56
1080 Molenbeek

Tél: 02 218 27 29
http://www.lepiment.org
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