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Bureautique : initiation (option cours en soirée)
RÉF | 3558

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif Une formation au terme de laquelle vous maîtriserez tous les
outils actuels de la bureautique afin de vous aidez à vous
insérer dans les domaines les plus variés du marché de
l'emploi.

Programme Module de 160 périodes le lundi et le jeudi de 9h00 à 13h00

1° Introduction à l’informatique - 20 périodes

2° Initiation aux logiciels - 60 périodes

3° Tableur: Excel - 40 périodes

Certification(s)
visée(s)

Attestation de réussite d'une unité d'enseignement (UE) de
Promotion sociale

Type de formation Enseignement de promotion sociale

ORGANISATION

Durée 5 mois (120 périodes)

Horaire mardi jeudi en soirée de 18h05 à 21h
/ 2 fois par semaine

Début septembre 2018 2 fois par an: septembre, février

Coût 190 euros/165 pour les étudiants - Coût réduit : 140 euros -

CONDITION D'ADMISSION

Prérequis
administratifs

Avoir au moins 16 ans.
Avoir au minimum le certificat de l'enseignement secondaire
inférieur de plein exercice (CESI ou CESDD) ou

http://www.dorifor.be/filiere/3
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une équivalence de la Fédération Wallonie-Bruxelles
OU Réussir un test d'admission de français.

Remarques + 20 euros de frais administratifs lors de la première
inscription au cours de la même année scolaire.
Lors de l'inscription, veuillez apporter une copie de votre
diplôme et votre carte d'identité, passeport ou titre de séjour
belge d'une validité supérieur à la date du premier dixième de
a formation. A défaut d'un titre de séjour valable, les
ressortissants hors Union européenne seront soumis au
paiement d'un droit d'inscription spécifique supplémentaire
de maximum 238 euros par an.

Possibilité de suivre le cours par module ! (selon les
places disponibles)
Groupe de 8 à 16 personnes maximum

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Vous avez plusieurs possibilités, soit : 

 Non organisé en 2018/2019!!!!!!
Adresse:
CPAB
Avenue Louise 113
1050 Bruxelles
Tél: 02/511 01 09
info@cpab.be
Renseignement: de 09h00 à 20h00 (vendredi jusqu'à
16h)
 
Les inscriptions se font dès maintenant jusqu'au 29 juin
2016 de 9h30 à 11h30 et ensuite à partir du 29 août.
Prochaines inscriptions à partir du 9 janvier 2017 du
lundi au jeudi de 9h30 à 11h30 et de 16h00 à 18h30.

Organisme CPAB - Centre de perfectionnement académique de
Bruxelles
Avenue Louise 113
1050 Bruxelles
Tél: 02 511 01 09
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