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Bureautique: préformation
RÉF | 450

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif Rafraîchir et consolider ses compétences de base afin
d’intégrer une formation qualifiante en bureautique

Programme
Français
Mathématiques et logique
Informatique
Dactylo
Méthodologie
Clarification collective du projet professionnel

Il est possible d’accéder à la formation qualifiante d'employé
en bureautique, organisée par le CEFIG, si le niveau est
suffisant.

Certification(s)
visée(s)

Attestation de formation professionnelle

Type de formation Organisme d'insertion socio-professionnelle (OISP) - Contrat
de formation professionnelle pour chercheur d'emploi reconnu
par Bruxelles Formation

ORGANISATION

Durée 10 semaines

Horaire lundi mardi mercredi jeudi vendredi 9h - 16h20
Congé le mercredi après-midi.

Début 8 avril au 5 juillet 2024 une entrée par an

Coût Gratuit

CONDITION D'ADMISSION

http://www.dorifor.be/filiere/2
http://www.dorifor.be/filiere/2
http://www.dorifor.be/filiere/2
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Prérequis
administratifs

Etre chercheur d'emploi. Avoir au moins 18 ans.
Ne pas avoir le certificat de l'enseignement secondaire
supérieur de plein exercice (CESS) ou une équivalence de ce
certificat par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

Connaître Réussir les tests de sélection et l'entretien de motivation.

Remarques
La préformation est précédée d'une
détermination ciblée d'une semaine du 08 avril au
12 avril 2024
Il est possible d’accéder à la formation qualifiante
d'employé en bureautique, organisée par le
CEFIG, si le niveau est suffisant cfr fiche 452

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Contactez le centre pour participer à une séance
d'information par téléphone au 02/503.18.13. Séances
d'information les 20/03, 27/03 et 3/04 à 13h

Organisme CEFIG - Centre d'insertion formation le Grain
Avenue Michel Ange 60
1000 Bruxelles
Tél: 02 503 18 13
http://www.cefig.be

http://www.dorifor.be/formation/employe-employee-en-bureautique-452.html

