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Objectif stage : atelier langues et
bureautique - certification Microsoft (18 à 29
ans)
RÉF | 6655

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif Vous avez une bonne maîtrise du français, vous n'êtes pas
débutant en néerlandais et vous avez un peu de pratique en
informatique, nous vous aidons à décrocher un stage de 6
semaines dans une entreprise.

Programme
Préparation : 2 semaines

Préparation intensive à la recherche de stage

Formation : 8 semaines

Rappel de Office 2010, Outlook/Internet, Word, Excel
avec une possibilité d'obtenir le permis de conduire
informatique européen de base (ECDL : Windows, Word,
Excel Outlook 2010 et Internet) : 4 demi-journées par
semaine

Information sur l'ECDL : toutes les matières relatives aux
certifications.

Néerlandais : 4 demi-journées par semaine
Coaching pour la mise en stage : 1 demi-journée par
semaine
Entretiens individuels de suivi

Stage : 6 semaines

Stage dans une fonction administrative et/ou commerciale
quel que soit le secteur d'activité

Certification Microsoft, TOSA et permis de conduire

http://www.dorifor.be/null
http://www.dorifor.be/null
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Certification(s)
visée(s)

informatique européen (ECDL - European computer driving
licence)

Type de formation Bruxelles Formation - Contrat de formation pour chercheur
d'emploi reconnu par Bruxelles Formation

ORGANISATION

Durée 16 semaines

Horaire du lundi au vendredi temps plein
Adaptation des horaires en fonction du stage

Début La date de la prochaine session sera précisée dès la reprise
des inscriptions. 1 fois par an / Printemps 2025

Coût Gratuit

CONDITION D'ADMISSION

Prérequis
administratifs

Etre chercheur d'emploi. Avoir entre 18 et 29 ans. Avoir des
connaissances comparables à celles d'un niveau d'étude de
l'enseignement secondaire supérieur

Être domicilié en Région bruxelloise
Être en possession du CESS ou à défaut, sortir d’une
formation qualifiante ‘travaux de bureau’ ou ‘employé
commercial’, ou avoir acquis par l’expérience des
connaissances liées à un de ces deux secteurs.
Ne pas avoir obtenu de certification identique (TOSA ou
ICDL) pour l’ensemble ou une des matières endéans les
deux ans qui précèdent l'inscription.

Connaître
Être à la recherche active d'une première véritable
expérience professionnelle
Réussir des tests sur les matières suivantes: français
écrit, bases en informatique (Windows, Word, Excel et
Internet), bases en néerlandais.

http://www.dorifor.be/filiere/1
http://www.dorifor.be/filiere/1
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En cas d’échec aux tests, un délai d’attente  de 6 mois devra
être respecté pour pouvoir les repasser.

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Il n’y a pas d’inscription actuellement. Pour être informé de la
reprise des inscriptions, consultez régulièrement le numéro
gratuit 0800 555 66.

Pour s'informer
uniquement

Vous avez plusieurs possibilités, soit : 

Prenez contact avec madame Fontenelle au 02 286 81
58
Participez à l'une des séances programmées :

jeudi 16 mai 2024 à 13h30 : « Une palette de
formations aux logiciels de bureautique »

Comment s'inscrire ?
De façon rapide, en vous connectant ou
en créant votre propre compte Mon
Dorifor en tant que candidat
Dans une Antenne Actiris, en prenant
rendez-vous par téléphone au numéro
gratuit 0800 35 123
Auprès d’un conseiller de la Cité des
métiers,

soit en vous rendant sur place sans
rendez-vous (Avenue de l'Astronomie 14
1210 Bruxelles-Métro Madou) lundi,
mardi, mercredi et vendredi de 9h30 à
12h30 et de 13h30 à 16h (15h30 en juillet
et août), jeudi de 13h30 à 19h (16h
pendant les congés scolaires)
soit en utilisant la plateforme de conseil
en ligne Miti ouvert de 9h à 12h sauf le
jeudi

Auprès de notre call center au numéro
gratuit 0800 555 66

jeudi 13 juin 2024 à 13h30 : « Une palette de
formations aux logiciels de bureautique »

Comment s'inscrire ?
De façon rapide, en vous connectant ou
en créant votre propre compte Mon
Dorifor en tant que candidat

http://www.dorifor.be/connexion/default
http://www.dorifor.be/connexion/default
http://www.dorifor.be/connexion/default
https://tawk.to/chat/5e7b294569e9320caabcc6ee/1e48q0s0q
http://www.dorifor.be/connexion/default
http://www.dorifor.be/connexion/default
http://www.dorifor.be/connexion/default
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Dans une Antenne Actiris, en prenant
rendez-vous par téléphone au numéro
gratuit 0800 35 123
Auprès d’un conseiller de la Cité des
métiers,

soit en vous rendant sur place sans
rendez-vous (Avenue de l'Astronomie 14
1210 Bruxelles-Métro Madou) lundi,
mardi, mercredi et vendredi de 9h30 à
12h30 et de 13h30 à 16h (15h30 en juillet
et août), jeudi de 13h30 à 19h (16h
pendant les congés scolaires)
soit en utilisant la plateforme de conseil
en ligne Miti ouvert de 9h à 12h sauf le
jeudi

Auprès de notre call center au numéro
gratuit 0800 555 66

Organisme Bruxelles Formation - Gare Maritime - BF tremplin
Rue Picard 11
1000 Bruxelles
Tél: 02/286.81.40
http://www.bruxellesformation.brussels

https://tawk.to/chat/5e7b294569e9320caabcc6ee/1e48q0s0q
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