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Word - Traitement de textes
RÉF | 7486

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif Cette formation s'adresse à toute personne ayant des
connaissances de base en traitement de texte et désirant
exploiter de manière efficace les fonctionnalités du traitement
de texte Word afin de gérer la mise en forme et la mise en
page de longs documents.

Programme Mise en forme d’un long document à l’aide des styles ; mise
en page d’un long document (saut de page, saut de section,
gestion des pages paires et impaires, gestion différenciée des
en-têtes et des pieds de page, …); insertion d’une table des
matières automatique ; insertion d’objets (image,
tableaux,…), paramétrage de leur positionnement et de
l’habillage du texte ;
familiarisation avec le mode plan en vue d’une exportation
vers un logiciel de présentation assistée par ordinateur.

Certification(s)
visée(s)

Attestation de réussite d'une unité d'enseignement (UE) de
Promotion sociale

Type de formation Enseignement de promotion sociale

ORGANISATION

Horaire
Rentrée en septembre, cours jusque fin mars.
Possibilité de suivre ensuite "Excel initiation" , 4
périodes de cours/semaine, le jeudi matin.

Rentrée en février, cours jusque fin juin , 5 périodes /
semaine, le mardi matin et le vendredi matin.

Début 3 février 2020

Coût 26,39 euros - Coût réduit : 21,79 euros -

http://www.dorifor.be/filiere/3
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CONDITION D'ADMISSION

Prérequis
administratifs

Avoir au moins 16 ans.
Avoir au minimum le certificat de l'enseignement secondaire
inférieur de plein exercice (CESI ou CESDD) ou
une équivalence de la Fédération Wallonie-Bruxelles
OU équivalence du titre obtenu à l’étranger.
OU passer un test d’admission de français organisé au début
de chaque séance d’inscription.

Remarques Pour toute première inscription, quelle que soit la formation
choisie,un montant de 25€ sera perçu par année scolaire et
par étudiant sauf pour les personnes exemptées du droit
d'inscription

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Pour inscription ou toute autre information complémentaire,
prendre contact avec l'établissement par téléphone ou en par
mail à tic@epfc.eu

Organisme EPFC
Avenue de l'Astronomie 19
1210 Bruxelles
Tél: 02 777 10 10
http://www.epfc.eu


