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Edition assistée par ordinateur (élémentaire)

REF|7491

Objectif L'unité de formation vise & vous permettre de vous
familiariser, via de nombreuses manipulations, aux
fonctionnalités de base d'un logiciel dit E.A.O - Edition
assistée par ordinateur en vue de résoudre rapidement les
problemes courants dans votre milieu familial, professionnel,
scolaire.

Programme - Démarrer le logiciel d'une maniére directe ou indirecte
- Créer et manipuler un texte
- Effectuer des recherches et des remplacements
automatiques dans le texte
- Mise en page de documents
- Utiliser la fonction de vérification orthographique et
grammaticale
- Prévisualiser le document réalisé
- Imprimer en tout ou en partie un document
- Accéder a l'aide en ligne du logiciel et de consulter la
documentation.

Certification(s) Attestation de réussite d'une unité d'enseignement (UE) de

visée(s) Promotion sociale

Type de formation Enseignement de promotion sociale

Durée 2 mois

Horaire mardi en soirée 18h - 21h
1 fois par semaine

Début Septembre 2024 (septembre a décembre) 1 fois par an :
Septembre

Cout 100€ - Codt réduit : 40€ -

REF: 7491 Page

lde?2


http://www.dorifor.be/filiere/3

dorifor..

Prérequis Avoir au moins 16 ans.
administratifs - avoir le CEB (Certificat d'études de base)

Pour s'informer et Vous avez plusieurs possibilités, soit :

postuler « Inscrivez-vous dés le 21 aodt de 14h00 & 15h30 de
18h00 a 19h30 et en septembre du lundi au jeudi de
14h00 a 15h30 de 18h00 a 19h30 en fonction des
places disponibles.
e Soirée "Ateliers ouverts" le 21 mai de 18 a 21H
Pour s'informer Vous avez plusieurs possibilités, soit :
uniquement * Visitez le site de I'école
e Téléphonez a I'organisme
Organisme ITME - Marguerite Massart
Campus des arts et métiers Boulevard de I'Abattoir 50
1000 Bruxelles
Tél: 02 279 52 60
http://www.itme.be
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