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Renforcement informatique et francais : axé
recherche d’emploi a Cyber 53 (18 a 29 ans)

REF | 7622
Objectif Vous étes a la recherche d’un emploi, vous disposez de
compétences dans un métier, vous avez déja une certaine
connaissance de la langue francaise (écrite et orale niveau
A2) mais vous rencontrez des difficultés, en francais et en
informatique, pour mener a bien votre recherche d’emploi.
Cette formation vous aidera a développer des compétences :
En francais écrit et oral :
e Rédiger une courte note relative au contexte
professionnel
e Comprendre une offre d’emploi
e Confirmer un RDV par mail
e Faire une demande d’information
e Rédiger une lettre de motivation et un cv suivant un
modele
e Répondre a une offre d’emploi
e Téléphoner a un employeur pour avoir des informations
e Demander un RDV pour un entretien
e Passer un entretien d’embauche
 Expliquer son activité professionnelle actuelle ou
récente
En informatique/bureautique :
e Acquérir une certaine autonomie et les connaissances
de base sur le fonctionnement d’'un ordinateur
e Utiliser des systemes d’exploitation d'ordinateurs dans
I’environnement Windows
e Acquérir les connaissances de base en traitement de
texte (Word) pour réaliser ou modifier son CV et sa
lettre de motivation (suivant des modeles)
e Découvrir internet et les réseaux sociaux
e Mener une recherche d’emploi sur Internet et postuler
en ligne : recherche d’information, offres d’emploi,
adresses d’entreprises, envoi de CV et lettre de
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motivation en ligne
e Communiquer via la messagerie électronique (envoi de
candidature, piece jointe,...)

Programme La formation s’étale sur 12 semaines :

e 200 heures de cours de francais écrit et oral dont 38
heures d'ateliers pratiques francais-
informatique/coaching/ aide a la recherche d’emploi en
groupe

e 174 heures d'informatique / Bureautique (niveau
débutant)

Certification(s) Attestation de formation professionnelle
visée(s)

Type de formation Bruxelles Formation - Contrat de formation pour chercheur
d'emploi reconnu par Bruxelles Formation

Durée 14 semaine(s)

Début 14 septembre 2020

Colit Gratuit

Prérequis Etre chercheur d'emploi. Avoir entre 18 et 30 ans.
administratifs Ne pas avoir le certificat de I'enseignement secondaire

supérieur de plein exercice (CESS) ou une équivalence de ce
certificat par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

» Posséder une maiftrise suffisante du francais (niveau A2)
: test d'admission en francais (oral et écrit).
o Etre domicilié en Région Bruxelloise (19 communes).

Remarques Cette formation est organisée par Cyber 53, en partenariat
avec Bruxelles Formation et la Maison de |'emploi
d'Anderlecht.
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Attention! la formation se donnera chez Cyber 53 rue du
Chimiste 34 - 36 a 1070 Anderlecht.

Pour s'informer et Vous avez plusieurs possibilités, soit :

postuler e Avant d’entrer en formation il est obligatoire de
participer a une séance d’information et de test.

 Pour participer a une séance annoncée, il est nécessaire
d'obtenir une invitation. Si vous correspondez aux
conditions d'admission, vous pouvez en faire la
demande dans les lieux mentionnés ci-dessous:

Il n'y a pas d’inscription actuellement.

e Pour vous informer des prochaines inscriptions, vous
pouvez suivre cette formation grace a votre compte
personnel Mon Dorifor, ou consulter régulierement notre
call center au 0800 555 66 si vous n'avez pas acces a
internet.

Organisme Bruxelles Formation - Gare Maritime - BF tremplin
Rue Picard 11
1000 Bruxelles
Tél: 02/286.81.40
http://www.bruxellesformation.brussels
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