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Excel (initiation)
REF | 1883

Objectif Pour toute personne voulant s'initier a la suite bureautique de
Microsoft dans le cadre d’'une utilisation professionnelle ou
privée : - Création et manipulation d'une feuille de travail :
nombres, textes, formules et fonctions - Visualisation et
impression des résultats sous forme graphique - Gestion des
références

Programme - Introduction (20 périodes)
Découverte du matériel et des logiciels, concepts et
terminologie, utilisation du clavier, Windows et ses
accessoires, manipulations de dossiers et fichiers, notions de
copier/coller, gestion des disques, ...
- Excel - tableur (40 périodes)
Créer et manipuler une feuille de calcul, manipulation de
nombres, textes, formules et fonctions, mettre en page et
imprimer la feuille de travail, visualiser et afficher des
résultats sous forme graphique.

What do you want to do ? New mailCopy

Certification(s) Attestation de réussite d'une unité d'enseignement (UE) de
visée(s) Promotion sociale
La réussite de I'initiation est sanctionnée par I'attestation de
réussite "Tableur - niveau élémentaire"

Type de formation Enseignement de promotion sociale

Durée 15 semaines

Horaire vendredi en soirée rentrée de septembre OU jeudi en journée
16 a 18h (février) - matinée (avril)
2 ou 4 périodes de cours / semaine de février a fin juin ou
d'avril a début juillet.

Avril 2024 3 fois par an : septembre, février et avril.
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Début
Colt

Prérequis
administratifs

Connaitre

Pour s'informer et
postuler

Pour s'informer
uniquement

Organisme
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69,74 euros - Colt réduit : : 26,54 euros -

Avoir au moins 16 ans.

Avoir au minimum le certificat de I'enseignement secondaire
inférieur de plein exercice (CESI ou CESDD) ou

une équivalence de la Fédération Wallonie-Bruxelles

OU réussir un test d'admission de de francais (compréhension
a la lecture ) organisé au début de chaque séance
d’'inscription et avoir des notions de traitement de texte.

Pour I'acces au niveau perfectionnement : étre en possession
de I'attestation de réussite de I'unité d'enseignement "Tableur
- niveau élémentaire" ou passer un test lors du premier cours.

Prenez rendez-vous pour les inscriptions en suivant le lien
"inscription" sur le site de I'établissement.

Informez-vous davantage en écrivant a tic@epfc.eu - Journée
Portes Ouvertes secondaires : 24/04, Soirée Portes Ouvertes
langues du sud : 16/05 et Soirée Portes Ouvertes langues
asiatiques : 23/05/2024.

EPFC

Avenue de I'Astronomie 19
1210 Bruxelles

Tél: 02 777 10 10
http://www.epfc.eu
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