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TEAMS Découverte et potentiel
RÉF | 4451

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif Comprendre les intérêts de l'usage de Teams Se connecter à
Teams Maîtriser l'interface et paramétrer les options de base
de Teams Utiliser les différentes applications : conversation,
équipe, calendrier... Créer et participer à une réunion Stocker,
collaborer et partager des fichiers

Programme Qu’est-ce que Microsoft Teams et à quoi ça sert ?
Pourquoi utiliser Teams ?
Se connecter
L’interface et les options
Converser avec Teams
Initier une conversation avec une ou plusieurs personnes
La boîte de conversation
Lancer et quitter un appel audio et/ou vidéo
Les équipes dans Teams
Comprendre le rôle des équipes
Epingler un canal
Envoyer une publication dans un canal
Créer une annonce
Utiliser la barre de recherche
Le calendrier et la gestion de ses RDV
Créer, planifier et participer à une réunion d’équipe
Stocker, collaborer et partager des fichiers
Joindre des documents dans une conversation et un canal
Partager des fichiers Office dans une conversation et un canal
Utiliser des fichiers partagés

Méthodologie : L’apprentissage se fait par la pratique : la
matière est amenée par des exercices concrets et un dialogue
apprenants-formateur.

Type de formation Institutionnel

ORGANISATION

Durée Un jour

en journée 9h - 16h30

http://www.dorifor.be/filiere/16
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Horaire

Début 16 novembre 2023

Coût 185 € - Coût réduit : 0 -

CONDITION D'ADMISSION

Prérequis
administratifs

Pour les particuliers avec activité professionnelle ou les
entreprises souhaitant former leur personnel.

Connaître Utilisation fluide de l’ordinateur.

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Contactez l’organisme
entreprises@bruxellesformation.brussels

Organisme Bruxelles Formation - BF entreprises
Rue de Stalle 67
1180 Uccle
Tél: 02 371 73 50
http://www.bruxellesformation.be


