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Objectif Ce logiciel vous permet de réaliser d'innombrables et
complexes calculs, manipuler un grand nombre de données,
faire de la comptabilité et du secrétariat ou simplement gérer
vos dépenses domestiques. Cette formation s'adresse aux
personnes qui ont déja une certaine aisance dans windows et
qui veulent des fondements solides dans la maitrise du
logiciel.

Répondre aux besoins et demandes en formation émanant
des entreprises, des adminiqtrations, de I'enseignement et
d'une maniere générale des milieux socio-économiques et
culturels.

Programme - S'initier aux techniques et connaissances nécessaires
a l'utilisation des systemes informatiques, en
particulier le type logiciel tableur ;

- Traiter rapidement des données chiffrées

- Répondre de maniere raisonnée a l'informatisation
par le compréhension des concepts mis en jeu ;

- Développer des attitudes critiques vis-a-vis du
traitement automatique de I'information.

Certification(s) Attestation de réussite d'une unité de formation de promotion
visée(s) sociale

Type de formation Enseignement de promotion sociale

Durée 3 mois de fin janvier a fin avril

Horaire en soirée 18h a 21h20

Début Janvier 2025 1 fois par an

Colt 100€ - Co(tt réduit : 40€ -
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Prérequis
administratifs

Connaitre Utilisation de base d’un ordinateur

Pour s'informer et Vous avez plusieurs possibilités, soit :

postuler e Inscrivez-vous du 21 ao(t jusque janvier du lundi au
jeudi de 14h00 a 15h30 de 18h00 a 19h30 en fonction
des places disponibles et hors vacances scolaires.
 Soirée "Ateliers ouverts" le 21 mai de 18 a 21h
Pour s'informer Vous avez plusieurs possibilités, soit :
uniquement * Visitez le site de I'école
e Téléphonez a I'organisme
Organisme ITME - Marguerite Massart
Campus des arts et métiers Boulevard de I'Abattoir 50
1000 Bruxelles
Tél: 02 279 52 60
http://www.itme.be
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