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Bureautique et internet (initiation)
RÉF | 9174

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif
Apprendre à utiliser un ordinateur et internet
Apprendre à utiliser les réseaux sociaux en toute
sécurité

Programme Initiation à l'informatique

Découvrir l'ordinateur et le paramétrer
Utiliser la souris et le clavier

Word

Écrire et mettre en forme un texte

Recherche d'emploi

Maîtriser les outils en ligne pour rechercher un emploi :
My Actiris, mail, réseaux sociaux

Internet utile

Utiliser les fonctions de base d'un navigateur
Effectuer une recherche efficace

Réseaux sociaux

Comprendre ce qu'est un réseau social
Créer un profil et le protéger
Appréhender la sécurité des données

Type de formation Institutionnel

ORGANISATION

http://www.dorifor.be/filiere/16
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Durée Variable selon les modules

Horaire en journée 9h - 12h

Début Ponctuel. Se renseigner auprès de l'organisme.

Coût Gratuit

CONDITION D'ADMISSION

Remarques Les formations sont dispensées par un animateur spécialisé
en collaboration avec l'asbl Fobagra.

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Vous avez plusieurs possibilités, soit : 

Téléphonez au 02 279 37 90
Envoyez un mail à : bp2@brucity.education

Pour s'informer
uniquement

Consultez le calendrier en ligne

Organisme EPN de la bibliothèque de Laeken - Espace public
numérique
Section adultes (1er étage) Bd Émile Bockstael 246
1020 Laeken
Tél: 02 279 37 90
http://www.brunette.brucity.be/bib/bibp2/bibliovox.cfm

https://www.calameo.com/read/0014652435eec4265f48a
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